
--t-

l

ZMLUVA i. ...
o spRAcovANi A usKLADNENi REGTSTRATTiRNYCI| ZAZrumrOV, O VEDEN!

A SPRAVE REGISTRATONV N O POSKYTOVANi PORADENSWA V OBTASTI

REGISTRATORY

uzavreti podl'a ust. S 269 ods. 2 Obchodn6ho zSkonnika a g 16 ods. 1 pism. b)
z5kona E.395|2AA2Z' z. o archivoch a registratrirach

1. Zmluvn6 stranv

1.1 Objedn6vatel': ,,SvETlOorZariadenie sociSlnych sluiieb Olichov

Sidlo: Volkovce, dasf Olichov 601

Zastripen'i: Mgr. Katarina Surdovii, riaditetka ZSS

rdo: 00351784

DId: 20210s8820

Telef6n: O37 1630 52 90

Fax: O37 | 630 52 93

E-mail: svetlo@zssolichov.sk

Bankov6 spojenie: Stdtna pokladnica Bratislava

IBAN: SK338180000000700O3O7L27

SWIF/SP: SPSRSKBA

(dalej len,,o bied ndvatef' )

1.1. Spracovatel': HB Partners' s'r.o..
so sidlom: Horn6 Midind 7,974 01 Banskd Bystrica

teo: 46 a46 2L6

td opn: sK2023215557

Zapfsan'i: v obchodnom registri okresn6ho s6du v
Banskej Bystrici, odd. 5ro, vl. E. 19796/5

v mene kt. kon5: Helena Buransk5 - konatelka

IBAN: SK1011OOO0OO0O2924}OZA46

SWIF: TATRSKBX

(d'alej Jen,,s7racovatef' )

t.Z. Zmluvn6 strany sa dohodli na tomto zneni zmluvy o komplexnej spr6ve, tschove

a skladovani registrat0ry uzavretej podfa ust. g ?69 ods. 2 .obchodn6ho

zdkonnika a 5 16 odi, f pism, b) z6kona t. 3;g5.l2AOZ Z. z. o archivoch a

registratfrach (dalej aj ako len ,,Zmluva")'



2. V5eobecn6 ustanovenia

2.L. Spracovatef je spolodnosf s predmetom podnikania v oblasti prevddzkovania

sluZieb v rdmci sprdvy registratriry archivnej aj nearchfvnej povahy (registratrirne

z6znamy), priiom svojou dinnostou zabezpeiuje komplexnri spr5vu registratriry

v zmysle z6kona i. 395/2002 Z. 2., ako aj v zmysle prislu$nfch vyhl55ok.

Z.Z. Objedndvatel je spoloinosf, ktorej v r6mci svojej podnikatelSkej iinnosti

vznikS povinnost postupovat v zmysle z6kona d. 395/2002 Z. z-' ako aj

prisluSn,ich vyhl65ok.

3, Predmet Zmluw
3.1. Na zSklade tejto Zmluvy vznik6 Objedndvatelbvi priivo odovzda{ Spracovatelbvi

na spracovanie registrat(ru, t.j. informiicie zaznamenan6 rukopisom, tladou,

pisacim strojom, resp. mailovou formou, ktor6 boli vytvoren6 dinnostou

Objedniivateta, ako aj registrat0ru dorudenri Objedndvatelovi od tretich os6b

(d'alej len ako,,Predmet Zmluvy") za tdelom jej spracovania'

3.2. Spracovatel md povinnos{ po dobu riiinnosti Zmluvy Predmet Zmluvy riadne

opatrovat, zaobch5dzat s nim s niileZitou starostlivostou, bezpetnos{ou

a zodpovednos{ou, vyvarovaf sa najmd jeho znehodnoteniu, straty, poSkodeniu

alebo odcudzeniu a dodrZiava{ pri jej spracov6vani najmd platn6 poZiarno-

bezpednostn6 opatrenia a tieZ vietky ostatn6 prisluSn6 pr6vne normy' Pri plneni

predmetu tejto Zmluvy dodriiavat tieZ rozhodnutia a usmernenia prisluSn6ho

Stdtneho archivu.

3.3 Zmluvn6 strany sa dohodli, Ze Spracovatef bude podas doby ridinnosti Zmluvy

vykondvat pre objedn6vatefa nasledovn6 sluiby a dinnosti:

3.3.1. Vstuonf a periodiclcf audit'
3.3.2. zhodnotenie skutkov6ho stavu registrattiry v spolodnosti'

3.3.3. vyhotovenie pisomnej sprSvy * auditu, v pravideln'ich, rodnfch,

intervaloch vyhotovovanie priebein'ich sprdv o stave a spracovani

registrattiry.
3.4.1. Preberanie reoistratfiry na sorFcovanie
3.4.2. t a vyhotovenie preberajrico -

odovzd6vajriceho protokolu v dvoch rovnopisoch,

fyzickl prebratie registratf ry v spolodnosti,

nalozenie prevzatej registratirry do vozidla, potvrdenie protokolov

o prevzati - odovzdani registrattiry oboma Zmluvn,imi stranami,

preprava registratriry do sidla Spracovatel'a,

vylozenie a ulozenie prebratej registrat[ry v sidle spracovatefa.

Soracovanie Zivei ai neiivei reoistret4rv
registratriry, tikony vedfice k oiiste a in'im

f konom,
3.5.3. predch6dzaj(cim samotn6mu spracovaniu prevzatej registratfiry,

3.5.4. fyzick6 skoritrolovanie spr5vneho zloienia kaZd6ho jedn6ho poradada

3.4.3.
3.4,4.

3.4.5.
3.4.6.
3.5.1.
3.5.2.
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3.5.5.
3.5.6.

3.5.7.

3.6.1.
3.6.2.
3.7.L,
3.7.2
3.8.1.
3.8.2.
3.8.3.
3.8.4.
3.9.1.
3.9.2.

3.10.1.
3.10.2.

3.11.1.
3.11.2.
3.11.3.
3,LL.4,
3.11.5.

3.12.1.
3.L2.2.

3.L2.3.

3.L2.4.

3.12.5.

3.12.6.

3.t2.7.

no-

reni

!ho

tw

(5an6na),
podla agendy (veci) v zmysle registrat0rneho pl6nu klienta,
zanesenie fdajov spracovdvanej registratrlry do internej databdzy
Spracovatel'a,
ozna€enie kaid6ho poradada (5an6na) Stitkom v zmysle z6kona d.

395/2AO2 a vyhlS5ky 8.628/2002.
Zosriladenie dokumenticie s normami SR
pomoc pri jej zosriladenf.
Zhotovenie orezentaCnei peEiatlar

-

pomoc prijej vfrobe.
Skolenia oersonSlu
prv6 velk6, ziikladn6 Skolenie person6lu,
period ick6 preSkofova nie persondlu,
zaSkolenie persondlu podatelne do prSce v registratfrnom dennfku.
Metodick6 vedenie sekretari5tu
plnd riiinnost v poskytovanl poradenstva, ako aj v zmysle rieSenia

akrichkolVek probl6mov tikajricich sa problematiky zSkona 39512002
a vyhldSky 628120A2.
PoradensWo v rimci reoistratfru
plnd sriiinnos{ v poskytovani poradensWa , ako aj zmysle rie5enia

ak,ichkotuek probl6mov t'ikajricich sa problematiky z6kona e. 395/2OOz

a vyhlSSky i.62812002.

Vvoracovanie a aktualiz5cia reoistratfrneho olSnu a ooriadku
fyzickd obozndmenia sa so skutkov'/m stavom registratfry klienta,
zadefinovanie procesov do registratrirneho poriadku,
vypracovanie registratirrneho poriadku na z6klade fi remnej hierarchie
vypracovanie registratrirneho plSnu na z6klade vecn,ich skupin.

Vvrad?vacie konanie ;- komolexn€
vytypovanie registratrirnych zdznamov z evidencie registratfi rneho

strediska ktonim uplynuli lehoty uloZenia,
vypracovanie zoznamov registrat[rnych zdznamov, ktonim uplynuli
lehoty uloienia bez znaku hodnoty A na z6klade evidencie
registratfrneho strediska,
vypracova n ie zozna mov reg istratfi rnych ziznamov, ktoni m u plyn u I i

lehoty uloZenia so znakom hodnoty A na zSklade evidencie
reg istratf rneho stred iska,
pred loien ie vypracova n,ich zozna mov vyradbva cej kom isi i, prerokova n ie
predloien'ich zoznamov
fyzick6 oznadenie ukladacich jednotiek (5anonov), ktord sa stali
predmetom vyradovacieho konania a boli komisiou ukladatel'a
navrhnut6 na vyradenie,
sprevddzanie pracovnikov Stdtneho archivu, pri fozickej kontrole
predloZen6ho n6vrhu vyradbvacieho konania ukladatel'a, predloZenie na

kontrolu poZadovanej ukladacej jednotky (Sanonu) podla pokynov
archivu,
po schviSleni vyradbvacieho konania rozhodnutim prisluin6ho Stiitneho
archivu,
vyradenie registratfirnych zdznamov bez znaku hodnoty,,A' z

3.12.8.

3.t2.9.



registratfrneho strediska, n6slednd zniienie a odorrzdanie
nepotrebnfch registratrirnych z6znamov do zbemfch surovin,

3.12.10. doplnenie ridajov o vyradeni kaZdej ukladacej jednoty (Sanonu) aj v
evidencie registratfirneho strediska a v registratfrnom denniku,

3.12.11. vypracovanie odovzdajfceho protokolu registratrirnych zdznarnov so
znakom hodnoty,,A" pre prisluSn',i Stdtny archiv,

3.12,t2. vyradenie registratilrnych zdznamov zo znakom hodnoty,A*
z registratfrneho strediska,

3.12.13. doplnenie ridajov o odovzdani zSznamov so znakom hodnoty,,A"
z registratf rneho strediska,

3.72.L4. fyzickd vyfiatie vyradenej registratriry z registratirneho strediska,
3.12.15. fyzick6 naloZenie a odvoz registratilry do vozidla,
3.12.16. fyzickf odovzdanie registratriry s trvalou dokumentdrnou hodnotou do

prisluSn6ho Stdtneho archivu,
3.L2.L7. po ukonteni vyradovacieho konania n6sledn6 preukladanie

registratirneho
strediska tak, aby najniZS[ rodnik bol uloZen,i v regdly i.1 a polici i.1.

3.13.1. Vedenie a sor6va reoistratfrneho strediska
3.13.2. fyzick6 naloienie a preprava spracovanej registratfry zo sfdla

Spracovatel'a,
3.13.3. fyzick6 vyloZenie spracovanej registratriry do priestorov

reg istratri rneho stred iska,
3.L3.4. fyzickd ukladanie, prekladanie, premiestfiovanie registratriry medzi

regdlmi a policami,
3.13.5. uloienie spracovanej registratriry do reg6lov v zmysle prfsluin6ho

zdkona a vyhl5Sky,
3.13.6. vypracovanie zoznamov uloZenfch registratfirnych zdznamov v

reg istrat( rnom stred isku,
3.t3.7. vypracovanie zoznamov uloienia zdznamov registratf re po

jednotlivrlch policiach,
3.13.8 oznadenie jednotlivrich polic zoznamami urdujricimi polohu registratriry

v policiach,

3.L4.L. Zastupovanie klienta pred St6tnym archivom
3.L4.2. sprev6dzanie pracovnikov Stiitneho archfvu pri vykondvani St6tneho

dozoru,
3.14.3. ohl6senfch kontrol, v rdmci dodrZiavania zdkona i. 395/2OA2 a

vyhl6Sky i.628/2O02,
3.L4.4. sprev6dzanie pracovnikov StStneho archivu,pri kontrolnej dinnosti v

riimci vyradbvacieho konania,
3.14.5. predkladanie podkladov, pripomienok, registratfirnych poriadkov a

PlSnov prisluSn6mu Stdtnemu archivu.

4. Povinnosti a or5va Soracovatefa

4.L. Spracovatel'je povinn,i:

a) vykondvat' sluiby v rozsahu podl'a bodu 3. Zmluvy,

b) objednan6 sluZby vykondva{ s ndleZitou odbornou starostlivos{ou,
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pri spracoviivani Predmetu zmluvy dodriiavat vSeobecne zdvdznf platn6

prdvne predpisy, intern6 normy objedndvatel'a a poiiadavky prisluin6ho

Stdtneho archivu,
zachovdvaf uschovan'i Predmet zmluvy po cehi potrebnri dobu tischovy

v rovnakom stave, v akom ho prevzal od Objedniivatel'a, chr6nif ich pred

moZnfmi vyskytujticimi sa rizikami, najmii pred poiiarom a infm
znehodnotenim,

chr5nif uschovanf Predmet zmluvy pred nepovolan'imi osobami podas celej

doby 0schovy.

4.2. Spracovatel' je oprdvnen,f odch,ili{ sa od ustanovenl uveden'fch v tejto Zmluve len

ak je to v zdujme Objedndvatefa a jeho srihlas si nebolo moZn6 vyZiadaf vias,

4.3. Spracovatel nie je oprdvnen,i pouZit informdcie ziskan6 z Predmetu zmluvy pre

vlastnf potrebu pripadne pre potrebu infch neoprdvnen'ich os6b, d j€ povinn,i

o obsahu uloZen6ho Predmetu zmluvy zachov6va{ mldanlivost. V pripade

preukdzan6ho poru5enia tejto povinnosti je Spracovatel' povinn,f zaplatit

Objedniivatefovi zmluvnt pokutu vo vf5ke 5.000 EUR za kaid6 preuk6zan6

poruSenie povinnosti mldanlivosti.

4.4. Spracovatef nie je opr6vnenf vyhotovovat si k5pie z registrat{rnych zSznamov

Objedn6vatela.

Povin nosti Obied nSvatel'a

Objedndvatel' je povinn,i :

a) poskytovat Spracovatelbvi potrebnri sfiiinnosf v miere, v akej to vyiaduje
riadny v'ikon sluZieb, alebo ako to vypl,iva z platnfch priivnych predpisov,

alebo je to v obchodnom styku obvykl6,

I b) poskytovaf pracovnikom Spracovatel'a potrebnri sridinnost pri rieSeni

jednotlivfch probl6mov,

c) dodriiavaf platobn6 podmienky.

6. Cena

6.1. Zmluvn6 strany sa dohodli, Ze cena za prdce a sluZby poskytnut6 podla tejto
Zmluvy je 150,- EUR bez DPH mesadne. Cena za poskytnut6 sluiby celkom s

DPH 180.-mesaine. V tejto odmene sf zahrnut6 sluZby uveden6 v fl. 3.3. tejto
Zmluvy.

6.2. Spracovatel je povinn..i vystavif Objedndvatelbvi fakt[ry v zmysle ods. 6.1. podla

tejto zmluvy tak, ie prvil faktriru vystavi a dorudi najnesk6r do 15. dfia od

podpisania tejto Zmluvy a kaZdf dal5iu faktriru vystavi a dorudi najnesk6r do 15.

dha prislu5n6ho mesiaca, podas truania zmluvn6ho vztahu. ObjednSvatel', je

c)

d)

e)

,1.

5.

5.1

iry



ff1trffiliil1"T::'en6 raktriry v rehote ich spratnosri. spratnosr raktriry je 30

6,3. V pripade ome5kania Objedndvatel, s rihradou faktriry mai Spracovatet, ndrok na
zmruvnf pokutu vo vySke 0,o50/oz drinej ,u* u nuroridefi ome.kania.6'4' objedniivatel' je povinny uhradif spracovatefovi vSetky ndkrady, ktor6spracovatetovi vznikn' v stivisrosti , 

"r,'rnl"r,' jeho pohraddvky vodiobjednSvaterbvi z tituru neuhradenia fakttiry 
=u aooune sruiby.

Doba olatnosti Zmtuvy

7.1. 
:HTr;y";:,;"i:l;i,:. ie riito zmruva sa uzatvdra na dobu urditf od

7'2' 
;:i::ffH::,:fi^ven dohod ti, ie tiito Zmruva m6ie byr vypovedanii z
7.2.1. Ak6hokofuek poru5enia bodu 4. Zmluvy.7.2.2. pisomnou dohodou obidvoch zmluvnych striin.

7'3' Vyipoved musi byf pisomnS a dorudenii. Vfpovednd lehota je dvojmesadnd a

ffi 'ff"T,ll :lJff ,::il,::1"J";;;;; ;;;.", kto ry n as,ed uj e po d o ru de n i

8. Ziverein6 ustanoveniq

8'1' Prdvne pomery zmluvnfch str5n, neupraven6 touto Zmluvou sa riadia prislusnfmi
;:il::U101?;Lll"uho zdkonnika a d"rt;; s'visiacim, p*op,,,i pratnymi

8'2' 
i[:flt""j o""n'' 

alebo dodatkv tejto zmtuvv m6iu bvt uskutodnen6 iba

5::'"',ff j""1il,1J;,'#n:oiJ1};[:il!"":lgr[k:n,:,#k' *T;;

7.

8,4 Tdto zmruva je vyhotovend v 4 rovnopis och, zktonich objedniivate'obdrii tri
rovnopisy a prediivajtici jeden rovnopis.

Tdto zmluva nadobrrda pratnost' a je pre zmruvn6 strany zi'dznitodo dia jejpodpisania opr'vnenymi ziistupciri loo.n rrruuny.n''r*an, ak opriivneniziistupcovia oboch zmruvnfch striin nepodpi5u trito zmtuvu v ten istf defi, takrozhodujfcije defi neskorSieho poJpiru. tiito zmruva nuaou,ia" ridinnosf diomnasledujricim po dnijej zverejneniu n" *"tovom sidre linte.netovej strSnke)kupujriceho[9qzaods.1ouiian,t"t,lziikonnikavspojenfs$1ods.2

8.5
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obchodn6ho z6konnika a s g 5a ods. 1, 6 a g zSkona o slobodnom prfstupe k

informSci6ml.

strany uzavierajrice trito zmluvu prehlasujri, Ze ttto dohodu pred jej podpisanim

preditali, ze bola uzatvoren5 po vz6jomnej dohode, podl'a ich slobodnej v6le'

urdite, v6Zne a zrozumitelhe, nie v tiesni za niipadne nev'ihodn'ich podmienok'

Autentickos{ donody potvrdzujf svojimi podpismi'

,/\ L-

V olichove , dha .'.'/.1.'. .2o]-7.

cq t:
V Hornej MiEinej, dfra ....1.."- '2oL7'

rdand z

sadnd a

dorudeni

;luSnfmi

>latnfmi

:n6 iba
r, ktor6
h alebo

lri

rk
om

)


