ZMLUVAZC. ...

O SPRACOVANI A USKLADNENf REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV, O VEDENI
A SPRAVE REGISTRATURY A O POSKYTOVANI PORADENSTVA V OBLASTI

REGISTRATURY

uzavreta podla ust. § 269 ods. 2 Obchodného zdkonnika a § 16 ods. 1 pism. b)
zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach

1. Zmluvné strany

1.1 Objednavatel:

Sidlo:

Zastupeny:

o8

DIC:

Telefén:

Fax:

E-mail:

Bankové spojenie:
IBAN:

SWIF/SP:

(dalej len ,objednavatel™)

1.1. Spracovatel”
so sidlom:
1€0:
1€ DPH:

Zapisany:

( L-—»“‘:\‘J

v mene kt. kona:
IBAN:
SWIF:

(dalej len ,spracovatel”)

~SVETLO",Zariadenie socialnych sluzieb Olichov

Volkovce, &ast Olichov 601

Mgr. Katarina Surdova, riaditefka ZSS
00351784

2021058820

037 / 630 52 90

037/ 630 52 93
svetlo@zssolichov.sk

Statna pokladnica Bratislava
SK3381800000007000307127
SPSRSKBA

HB Partners, s.r.o..
Horna Mi¢ind 7, 974 01 Banska Bystrica
46 046 216

SK2023215557

v obchodnom registri Okresného sudu v
Banskej Bystrici, odd. Sro, vl. €. 19796/S

Helena Buranska - konatelka

SK1011000000002924902046
TATRSKBX

1.2. Zmluvné strany sa dohodli na tomto zneni zmluvy o komplexnej sprave, uschove
a skladovani registratiry uzavretej podfa ust. § 269 ods. 2 ‘Obchodného
zékonnika a § 16 ods. 1 pism. b) zakona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a

registratGrach (dalej aj ako len ,Zmluva®).



2.1.

2.2;

325

3.3

Véeobecné ustanovenia

Spracovatel’ je spoloénost s predmetom podnikania v oblasti prevadzkovania
sluZieb v rdmci spravy registratry archivnej aj nearchivnej povahy (registraturne
zédznamy), pricom svojou &innostou zabezpeduje komplexnl spravu registratury
v zmysle zdkona &. 395/2002 Z. z., ako aj v zmysle prisluSnych vyhlasok.

Objednavatel’ je spolognost, ktorej v ramci svojej podnikatelskej cinnosti
vzniké povinnost postupovat v zmysle zdkona ¢. 395/2002 Z. z., ako aj
prislusnych vyhlasok.

Predmet Zmliuvy

Na zéklade tejto Zmluvy vznikd Objednavatelovi pravo odovzdat Spracovatelovi
na spracovanie registratiru, t.j. informacie zaznamenané rukopisom, tlacou,
pisacim strojom, resp. mailovou formou, ktoré boli vytvorené ¢innostou
Objednévatela, ako aj registratiru dorucend Objednavatefovi od tretich oso6b
(dalej len ako ,Predmet Zmluvy") za ucelom jej spracovania.

Spracovatel ma povinnost po dobu G&innosti Zmluvy Predmet Zmluvy riadne
opatrovat, zaobchadzat snim s nalezitou starostlivostou, bezpeénostou
a zodpovednostou, vyvarovat sa najmé jeho znehodnoteniu, straty, poskodeniu
alebo odcudzeniu a dodrziavat pri jej spracovavani najma platné poziarno-
bezpe&nostné opatrenia a tiez vSetky ostatné prislusné pravne normy. Pri plneni
predmetu tejto Zmluvy dodrziavat tie? rozhodnutia a usmernenia prislusného
§tatneho archivu.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze Spracovatel bude pocas doby aéinnosti Zmluvy

vykonavat pre Objednavatela nasledovné sluzby a Cinnosti:

3.3.1. Vstupny a periodicky audit.

3.3.2. zhodnotenie skutkového stavu registratiry v spolocnosti.

3.3.3: vyhotovenie pisomnej spravy - auditu, v pravidelnych, rocnych,
intervaloch vyhotovovanie priebeZnych sprav o stave a spracovani
registratury.

3.4.1. Preberanie registratiiry na spracovanie

3.4.2. zaevidovanie preberanej registratury a vyhotovenie preberajuco -
odovzdavajliceho protokolu v dvoch rovnopisoch,

3.4.3. fyzické prebratie registratdry v spolocnosti,

3.4,4. naloZenie prevzatej registratiry do vozidla, potvrdenie protokolov
o prevzati - odovzdani registratiiry oboma Zmluvnymi stranami,

3.4.5. preprava registratdry do sidla Spracovatela,

3.4.6. vyloZenie a uloZenie prebratej registratlry v sidle Spracovatela.

3.5.1. Spracovanie Zivej aj neZivei registratiry -

305124 priprava na fyzickd kontrolu registratury, dkony veduce k ociste a inym
ukonom,

3.5.3. predchadzajlicim samotnému spracovaniu prevzatej registratury,
3.5.4. fyzické skontrolovanie spravneho zloZenia kazdého jedného poradaca
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3.5.5.
3.5.6.

3.5.7¢

3.6.1.
3.6.2.
3.7.1,
3T
3.8.1.
3.8.2.
3:8:3.
3.8.4.
3.9.1.
3.9.2.

3.10.1.

3.10%2.

< W
3:11:2.

3.11.3.
3.11.4.
3.11.5.

3.12.1.

3:12.2.

3.12.3.

3.12.4.

3.12.5.

3.12.6,

3.12.7.

3.12.8.

3.12.9.

($an6na),

podla agendy (veci) v zmysle registratirneho planu klienta,
zanesenie Gdajov spracovavanej registratiry do internej databazy
Spracovatela,

oznaéenie kazdého poradada ($anoéna) stitkom v zmysle zékona ¢.
395/2002 a vyhlasky ¢. 628/2002.

Zosuladenie dokumentacie s normami SR

pomoc pri jej zosuladeni.

Zhotovenie prezentaénej peciat

pomoc pri jej vyrobe.

Skolenia personéilu

prvé velké, zakladné Skolenie personalu,

periodické preSkolovanie personalu,

zaskolenie personadlu podatelne do prace v registratirnom denniku.
Metodické vedenie sekretariatu

plnd Géinnost v poskytovani poradenstva, ako aj v zmysle rieSenia
akychkolvek problémov tykajlcich sa problematiky zakona 395/2002
a vyhlasky 628/2002.

Poradenstvo v ramci registratary

plnd stdinnost v poskytovani poradenstva , ako aj zmysle rieSenia
akychkolvek problémov tykajlcich sa problematiky zédkona ¢. 395/2002
a vyhlasky ¢. 628/2002.

Vypracovanie a aktualizacia registratirneho planu a_poriadku

fyzické oboznamenia sa so skutkovym stavom registrattry klienta,
zadefinovanie procesov do registratirneho poriadku,

vypracovanie registraturneho poriadku na zaklade firemnej hierarchie
vypracovanie registratirneho planu na zaklade vecnych skupin.

Vyrad'ovacie konanie — komplexné
vytypovanie registratirnych zaznamov z evidencie registratirneho

strediska ktorym uplynuli lehoty uloZenia,

vypracovanie zoznamov registratirnych zaznamov, ktorym uplynuli
lehoty uloZenia bez znaku hodnoty A na zéklade evidencie
registratirneho strediska,
vypracovanie zoznamov registratirnych zaznamov, ktorym uplynuli
lehoty uloZenia so znakom hodnoty A na zaklade evidencie
registraturneho strediska,

predloZenie vypracovanych zoznamov vyradovacej komisii, prerokovanie
predlozenych zoznamov

fyzické oznacenie ukladacich jednotiek (sanonov), ktoré sa stali
predmetom vyradovacieho konania a boli komisiou ukiadatela
navrhnuté na vyradenie,

sprevadzanie pracovnikov Statneho archivu, pri fyzickej kontrole
predloZzeného navrhu vyradovacieho konania ukladatela, predloZenie na
kontrolu poZzadovanej ukladacej jednotky (S8anonu) podlia pokynov
archivu,

po schvéleni vyradovacieho konania rozhodnutim prislusného Statneho

archivu,
vyradenie registratirnych zaznamov bez znaku hodnoty ,A" z



4.1,

3.12.10.
3.12.11.
3.12.12.
3.12.13.
3.12.14.
3.12.15.

3.12.16.

3.12.17.

3.13.1.
35132

3.13.3.

3.13.4.

3.13.5.

3.13.6.

3:13.7;

3.13.8

3.14.1.

3.14.2.

3.14.3.

3.14.4.

3.14.5.

registratirneho strediska, nasledné zni¢enie a odovzdanie
nepotrebnych registratirnych zdznamov do zbernych surovin,
doplnenie ddajov o vyradeni kaZzdej ukladacej jednoty (3anonu) aj v
evidencie registratirneho strediska a v registratiirnom denniku,
vypracovanie odovzdajiceho protokolu registratirnych zdznamov so
znakom hodnoty ,A" pre prislusny Statny archiv,

vyradenie registratirnych zdéznamov zo znakom hodnoty ,A"

z registraturneho strediska,

doplnenie udajov o odovzdani zéznamov so znakom hodnoty ,A"

z registratirneho strediska,

fyzické vynatie vyradenej registratiry z registratirneho strediska,
fyzické naloZenie a odvoz registrattry do vozidla,

fyzické odovzdanie registratiry s trvalou dokumentarnou hodnotou do
prislusného Statneho archivu,

po ukonceni vyradovacieho konania nasledné preukladanie
registratirneho

s v

Vedenie a sprava registratirneho strediska
fyzické naloZenie a preprava spracovanej registratury zo sidla
Spracovatela,
fyzické vyloZenie spracovanej registratiry do priestorov
registratirneho strediska,
fyzické ukladanie, prekladanie, premiestnovanie registrattry medzi
regalmi a policami,

uloZenie spracovanej registratiry do regdlov v zmysle prislusného
zakona a vyhlasky,
vypracovanie zoznamov uloZenych registratirnych zaznamov v
registratirnom stredisku,
vypracovanie zoznamov uloZenia zdznamov registrattre po
jednotlivych policiach,
oznaéenie jednotlivych polic zoznamami ur¢ujlcimi polohu registratdry
v policiach,

Zastupovanie klienta pred Statnym archivom

sprevadzanie pracovnikov Statneho archivu pri vykonavani statneho
dozoru,

ohlasenych kontrol, v rdmci dodrZiavania zdkona ¢. 395/2002 a
vyhlasky ¢€.628/2002,

sprevadzanie pracovnikov Statneho archivu pri kontrolnej ¢innosti v
ramci vyradovacieho konania,

predkladanie podkladov, pripomienok, registratirnych poriadkov a
Plédnov prisluénému Statnemu archivu.

Povinnosti a prava Spracovatela

Spracovatel je povinny:
a) vykonavat sluzby v rozsahu podla bodu 3. Zmluvy,
b) objednané sluzby vykonavat s ndleZitou odbornou starostlivostou,
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4.2.

4.3.

4.4,

5.1

6.1.

6.2.

c) pri spracovdvani Predmetu zmluvy dodrziavat vSeobecne zavazné platné
pravne predpisy, interné normy objednavatela a poziadavky prislusného
Statneho archivu,

d) zachovavat uschovany Predmet zmluvy po celi potrebni dobu uschovy
v rovnakom stave, v akom ho prevzal od Objednavatela, chranit ich pred
moznymi vyskytujicimi sa rizikami, najmd pred pozZiarom ainym
znehodnotenim,

e) chranit uschovany Predmet zmluvy pred nepovolanymi osobami pocas celej
doby Uschovy.

Spracovatel je opravneny odchylit sa od ustanoveni uvedenych v tejto Zmluve len
ak je to v zaujme Objednévatela a jeho suhlas si nebolo mozné vyZziadat véas.

Spracovatel’ nie je opravneny pouzit informacie ziskané z Predmetu zmluvy pre
vlastni potrebu pripadne pre potrebu inych neopravnenych os6b, a je povinny
o obsahu uloZzeného Predmetu zmluvy zachovdvat miéanlivost. V pripade
preukdzaného porusenia tejto povinnosti je Spracovatel povinny zaplatit
Objednavatelovi zmluvni pokutu vo vyske 5.000 EUR za kazdé preukazané
porusenie povinnosti micanlivosti.

Spracovatel' nie je opravneny vyhotovovat si kopie z registraturnych zaznamov
Objednavatela.

Povinnosti Objednavatel’a

Objednavatel je povinny:

a) poskytovat Spracovatelovi potrebni suéinnost v miere, v akej to vyZaduje
riadny vykon sluZieb, alebo ako to vyplyva z platnych pravnych predpisov,
alebo je to v obchodnom styku obvyklé,

b) poskytovat pracovnikom Spracovatela potrebnd sGéinnost pri rieSeni
jednotlivych problémov,

c) dodrZiavat platobné podmienky.

Cena

Zmluvné strany sa dohodli, Ze cena za prace a sluibylposkytnuté podla tejto
Zmluvy je 150,- EUR bez DPH mesacne. Cena za poskytnuté sluzby celkom s
DPH 180.-mesacne. V tejto odmene st zahrnuté sluzby uvedené v ¢l. 3.3. tejto
Zmluvy.

Spracovatel je povinny vystavit Objedndvatelovi faktury v zmysle ods. 6.1. podla
tejto zmluvy tak, Ze prv( faktiru vystavi a doruéi najneskdr do 15. dha od
podpisania tejto Zmluvy a kaZd( dalSiu faktiru vystavi a doruci najneskér do 15.
dha prislusného mesiaca, polas trvania zmluvného vztahu. Objedndvatel, je



6.3.

6.4.

2.1,

7.2.

7.3,

8.1.

8.2.

8.4

a5

povinny zaplatit dorucené faktiry v lehote ich splatnosti. Splatnost faktiry je 30
dni od jej vystavenia.

V pripade omeskania Objedndvater s Uhradou faktary ma Spracovatel’ narok na
zmluvnd pokuty vo vyske 0,05% » diZznej sumy za kazdy den omeskania.

Objednavater je  povinny uhradit Spracovatelovi vSetky naklady, ktoré
Spracovatelovyi vzniknd v stvislosti S vymahanim jeho pohladavky vogi
Objednavatelovi 7 titulu neuhradenia faktiry za dodané sluzby.

Doba platnosti Zmluvy_

Zmluvné strany sa dohodli, ?e tito zmluva sa uzatvara na dobuy urcitd od
11.05.2017 do 10.05.2019,

Zmluvné strany sa zdrovepn dohodli, Ze tato Zmluva méze byt vypovedans »
nasledovnych dovodov:

7.2.1. Akéhokolvek porusenia bodu 4, Zmliuvy,

7.2.2. Pisomnouy dohodou obidvoch zmluvnych stran.

Zavereéné ustanovenia
cdverecne ustanovenia

Pravne pPomery zmluvnych stran, neupravené touto Zmluvou sa riadia prislusnymi
ustanoveniami Obchodného zakonnika a dalSimi suvisiacimi predpismi platnymi
V Slovenskej republike.

Tato zmluva je vyhotovens v 4 rovnopisoch, z ktorych objednavatel obdr3i tri

rovnopisy a predavajuci jeden rovnopis.

nasledujicim po dni jej zverejnenia na webovom sidle (internetovej strdnke)
kupujiceho [§ 47a ods. 1 Obcianskeho z&konnika v spojeni s § 1 ods. 2
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Obchodného zakonnikaas § 5aods. 1,6 a9 zékona o slobodnom pristupe k

informaciam].

dto zmluvu prehlasujt, e tito dohodu pred jej podpisanim

8.6 Strany uzavierajuce t
ich slobodnej vole,

precitali, Ze bola uzatvorenda po vzajomnej dohode, podfa

urdite, vaZne a zrozumitefne, nie v tiesni za napadne nevyhodnych podmienok.

Autentickost dohody potvrdzuji svojimi podpismi.

<

/.»"3 s b‘d
V Olichove, dfia ... 2.. .2017. V Hornej Micinej, dfia ......... .2017.




