
ZMLUVA i....
o spRACovANi A UsKLADNENi REGISTRATURNvcH zAzN,rvrov, o vrunNi a, spRAvB

REGISTRATUny,q. o posKyrov,q.Ni pon,{DENSTvA v oBLASTI RncrsrnaruRy

azavreti podl'a ust. $ 269 ods. 2 Obchodn6ho zikonnika a $ 16 ods. 1 pism. b) zdkona i.
39512002 Z. z. o archivoch a registratfrach

Zmluvn6 stranv

1.1 Objedn:{vatel': ,,SVETLO",Zariadenie sociflnych sluZieb Olichov

Bankov6spojenie: StritnapokladnicaBratislava

Sidlo:

Zastrtpeny:

reo:

DIE:

Telefon:

Fax:

E-mail:

IBAN:

SWIF/SP:

(d'alej len,, obj edndvatef "

Volkovce, dast' Olichov 601

Mgr. Katarina Surdovri, riaditefka ZSS

0035 1 784

202t0s8820

037 I 630 5290

037 I 630 s293

svetlo@zssolichov.sk

sK33 8 1 800000007000307 127

SPSRSKBA

HB Partners, s.r.o..

Horn6 Midin6 7,974 01 Banskf Bystrica

46 046 2t6
sK20232t5557

v obchodnom registri Okresn6ho sridu v
Banskei Bystrici, odd. Sro, vl. (,.197961

)

1.1. Spracovatel':

so sidlom:

re o:
re ops:

Zapisany:

v mene kt. kon6: Helena Buransk6 - konatefka

IBAN: SKl011000000002924902046

SWIF: TATRSKBX

(d'alej len,, spracovatel "

1.2. Zmluvn6, strany sa dohodli na tomto zneni zmluvy o komplexnej spr6ve, fschove
- a skladovani registratriry uzavretej podfa ust. $ 269 ods. 2 Obchodndho zdkonnika a $



3.

3.1.

16 ods. 1 p[sm. b) zrlkona i..39512002 Z. z. o archivoch a registratfrach (dalej aj

ako len,.Zmluva").

2. V5eobecn6 ustanovenia

2.1. Spracovatef je spolodnost' s predmetom podnikania v oblasti prev6dzkovania sluZieb

v r6mci spr6vy registratury archivnej aj nearchivnej povahy (registratrirne ziunamy),

pridom svojou dinnost'ou zabezpedrle komplexnf spr6vu registratriry v zmysle zitkona

a. 39512002 Z. 2., ako aj v zmysle prislu5nych vyhl6Sok.

Objedn6vatel' je spolodnost', ktorej v r6mci svojej podnikatefskej dinnosti vznik6

povinnost' postupovat' v zmysle zdkona (,. 39512002 Z. 2., ako aj prislu5nych vyhl65ok.

Predmet Zmluw

Na z6klade tejto Zmluvy vznik6 ObjednSvatel'ovi pr6vo odovzdat' Spracovatel'ovi na

spracovanie registratriru, tj. informdcie zaznamenand rukopisom, tladou, pisacim

strojom, resp. mailovou fbrmou, ktor6 boli vytvorend dinnost'ou Objedn5vatel'a, ako aj

registratfru dorudenir Objedn6vatel'ovi od tretich os6b (dalej len ako ,,Predmet

Zmluvy") za irdelom jej spracovania.

Spracovatel' m6 povinnost' po dobu ridinnosti Zmluvy Predmet Zmluvy riadne

opatrovat, zaobchddzat' s nim s n6leZitou starostlivost'ou, bezpednost'ou

a zodpovednost'ou, vyvarovat' sa najmii jeho znehodnoteniu, straty, po5kodeniu alebo

odcudzeniu a dodrZiavat' pri jej spracov6vani najmii platnd poZiarno-bezpednostn6

opatrenia a tieZ vSetky ostatnd prisluSnd pr6vne normy. Pri plneni predmetu tejto

Zmhxy dodrZiavat'tieZ rozhodnutia a usmernenia prislu5n6ho St6tneho archivu.

Zmluvn6 strany sa dohodli, Ze Spracovatel' bude podas doby fdinnosti Zmluvy

vykon6vat' pre Obj edn6vatel'a nasledovne sluZby a dinnosti :

3.3.1. Vstupnf a periodickf audit.

3.3.2. zhodnotenie skutkovdho stavu registratirry v spolodnosti.

3.3.3. vyhotovenie pisomnej spr6vy - auditu, v pravidelnych, rodnych,

intervaloch vyhotovovanie priebeLnych spr6v o stave a spracovani

registratriry.

i.4.1. Preberanieregistratfrynasrrracovanie
3.1.2. zaevidovanie preberanej registratirry a vyhotovenie preberajrico -

odovzddvajriceho protokolu v dvoch rovnopisoch,

3.4.3. fyzicke prebratie registratriry v spolodnosti,

3.4,4. naloZenie prevzatej registratfry do vozidla, potvrdenie protokolov

2.2.

3.2.

a1
J.J



3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

o prevzati - odovzdani registrattiry oboma Zmluvn;fmi stranami,

preprava registratriry do sidla Spracovatef a,

vyloZenie a uloZenie prebratej registratriry v sidle Spracovatel'a.

Spracovanie Zivei ai neZivei registratriry
priprava na fyzickf kontrolu registrattiry, ukony vedirce k odiste a inym

irkonom,

predchddzajircim samotn6mu spracovaniu prevzatej registratirry,

fy zicke skontro I ovani e spr6vneho zloisnia kaZd6ho j edndho poradad a

(5an6na),

podfa agendy (veci) v zmysle registratrirneho pl6nu klienta,

zanesenie ridajov spracov6vanej registratury do internei databdzy

Spracovatel'a,

oznadenie kaZddho poradada (5an6na) Stitkom v zmysle zitkona (,.

39512002 a vyhl65ky (,.62812002.

Zosriladenie dokumentfcie s normami SR

pomoc pri jej zostladeni.

Zhotovenie prezentainei peiiatkv
pomoc pri jej vyrobe.

Skolenia personflu

prvd vefkd , ztrkladne Skolenie person6lu,

periodick6 preSkol'ovanie personflu,

za}kolenie person{lu podatefne do pr6ce v registratrirnom denniku.

Metodick6 vedenie sekretariftu
pln6 ridinnost'v poskytovani poradenstva, ako aj v zmysle rieienia

akychko l'vek probl 6mov tykaj ircich sa problematiky zttkona 3 9 5 I 20 02

a vyhldSky 62812002.

Poradenstvo v r6mci registratrirv
pln6 sridinnost'v poskyovani poradenstva, ako aj zmysle rie5enia

akychkol'vek probldmov tlfkaj ricich sa problematiky zitkona (. 39 5 I 2002

a vyhl65ky (,. 62812002.

Vypracovanie a aktualiz6cia registratrirneho pl{nu a poriadku

fyzicke obozn6menia sa so skutkovym stavom registratirry klienta,

zadefinovanie procesov do registratirrneho poriadku,

vyprac o vanie re gi straturneho pori adku na zitklade fi remnej hi erarchi e

vypracovani e re gi stratirrneho p 16nu na zitklade vecnych skup in

Vvrad'ovacie konanie - komplexn6

vytyp ovanie re gi stratrirnych zdznamov z evidencie re gi stratirneho

strediska ktorym uplynuli lehoty uloZenia,

vypracovan te zoznamov re gi straflirnych zaznamov, ktorym up lynuli

lehoty uloZenia bez znaka hodnoty A na zftklade evidenci e

registratrirneho strediska,

vypracovan ie zoznamov registratrirnych zaznamov, ktorym uplynuli

lehoty uloZenia so znakom hodnoty A na zdklade evidencie

re gi stratrirneho strediska,

3.6.1.

3.6.2.

3.7.\,
3.7 .2

3.8. i.
3.8.2.

3.8.3.

3.8.4.

3.9.1.

3.9.2.

i.1 1 .1.

3.tt.2.
t.1 1 .3.

l 1 1.4.

t.11.5.

3.12.1.

3.t2.2.



3.12.5. predloZenie vypracovanych zoznamov vyrad'ovacej komisii, prerokovanie

predloZenych zoznamov

3 .12.6. fyzickd oznadenie ukladacich jednotiek (Sanonov), ktor6 sa stali

predmetom vyrad'ovacieho konania a boli komisiou ukladatel'a

navrhnutd na vyradenie,

3.\2.7 . sprev6dzanie pracovnikov St6tneho archivu, pri tyzickej kontrole

predloZeneho n6vrhu vyrad'ovacieho konania ukladatel'a, predloZenie na

kontrolu poZadovanej ukladacej jednotky (Sanonu) podl'a pokynov

archivu,

I . 1 2. 8. po schv6leni vyrad'ovacieho konania rozhodnutim prislu5ndho St6tneho

archivu,
3. 12.9. vyradenie registratfrnych zdznamov bez znaku hodnoty ,,A" Z

registraturneho strediska, n6slednd znidenie a odovzdanie

nepotrebnych re gi stratirrnych zbznamov do zbernych surovin,

i.12.10. doplnenie irdajov o vyradeni kaZdej ukladacej jednoty (Sanonu) aj v

evidencie registratrirneho strediska a v registratrirnom denniku,

3. 12.1 1. vypracovanie odovzdajriceho protokolu registratirrnych z6znamov so

znakom hodnoty,,A" pre prislu5ny St6tny archiv,

l. 1 2.12. vyradenie registratfrnych zlznamov zo znakom hodnoty ,,A"
z registratrirneho strediska,

l. 12.13. doplnenie tidajov o odovzdani zivnamovso znakom hodnoty ,.A"
z r e gitr atirneho stre di ska,

3.12.14. fyzickl vyiatie vyradenej registratfry z registratrirneho strediska,

l. 12.15. fyzicke naloZenie a odvoz registratirry do vozidla,

-1. 1 2. 16. fyzicke odovzdanie registratfry s trvalou dokument6rnou hodnotou do

prislu5ndho St6tneho archivu,

3.12.17. po ukondeni vyrad'ovacieho konania n6slednd preukladanie

registratrirneho

strediska tak, aby najniZ5i rodnik bol uloZeny v reg6ly d.1 a polici d.1 .

3.13.1. Vedenie a sprfva registratrirneho strediska
l. 1 3.2. fyzick6 naloZenie a preprava spracovanej registratfry zo sidla

Spracovatel'a,

i.13.3. fyzicke vyloZenie spracovanej registratriry do priestorov

re gistrattirneho strediska,

-1.13.4. fyzicke ukladanie, prekladanie, premiestiovanie registratfry medzi

reg6lmi a policami,

3.13.5. uloZenie spracovanej registratirry do reg6lov v zmysle prisluSn6ho

zilkona a vyhl6Sky,

I . 13.6. vypracovanie zoznamov uloZenych registratrirnych zaznamov v

registratfrnom stredisku,
' -1.13.7. vypracovaniezoznamov uloZenia zivnamov registratrire po

jednotlivych policiach, d

3.13.8 oznadenie jednotlivych polic zoznamami urdujucimi polohu registratriry
.' v policiach,



3. 14.1 .

3.r4.2.

3. 14.3.

3.14.4.

3.14.5.

Zastupovanie klienta pred St:ltnym archivom

sprev6dzanie pracovnikov St6tneho archivu pri vykon6vani St6tneho

dozoru,

ohl6senych kontrol, v r6mci dodrZiavania zftkona (,. 39 5 12002 a

vyhl65ky L62812002,

sprev6dzanie pracovnikov St6tneho archivu pri kontrolnej dinnosti v

rimci vyrad'ovacieho konania,

predkladanie podkladov, pripomienok, registrattirnych poriadkov a

Pl6nov prisluSndmu St6tnemu archivu.

4, Povinnosti a prfva Spracovatel'a

4.1 Spracovatef je povinny:

3 ) vykon6vat' sluZby v rozsahu podl'a bodu 3. Zmluvy,

b,t objednan6 sluZby vykon6vat' s n6leZitou odbornou starostlivost'ou,

c ) pri spracov6vani Predmetu zmluvy dodrZiavat'v5eobecne zixdzne platnd

C t pr6vne predpisy, internd normy objedn6vatel'a a poZiadavky prislu5ndho

StAtneho archivu,

e I zachovilat uschovany Predmet zmluvy po cehi potrebmi dobu rischovy

v rovnakom stave, v akom ho prevzal od Objedni. atela, chr6nit' ich pred

moZnymi vyskytujfcimi sa rizikami, najmti pred poZiarom a inym

znehodnotenim,

ir chr6nit'uschovany Predmet zmluvy pred nepovolanymi osobami podas celej

doby rischovy.

Spracovatef je opr6vnen;i odchflit' sa od ustanoveni uvedenych v tejto Zmluve len

ak je to v zdujme Objedn6vatel'a a jeho sirhlas si nebolo molne vyZiadat'vdas.

Spracovatef nie je opr6vneny pouZit' informdcie ziskan6 z Predmetu zmluvy pre

vlastnu potrebu prfpadne pre potrebu inych neopr6vnenych os6b, a je povinn;f

o obsahu uloZeneho Predmetu zmluvy zachovt:at mldanlivost'. 'V pripade

preuk6zan6ho poru5enia tejto povinnosti je Spracovatel' povinnlf zaplatit'

Objedn6vatefovi zmluvnri pokutu vo vy5ke 5,000 EUR za kalde preuk6zand

poru5enie povinnosti mldanlivosti.

4.1 Spracovatef nie je opr6vneny vyhotovovat' si k6pie z registratfrnych zaznamov

Objedn6vatefa.

5 Povinnosti QbiEllllvallel'a
.5.1 Objedn6vatel' je povinny:

4.:

4.3



a) poskytovat' Spracovatel'ovi potrebnri sridinnost' v miere, v akej to vyZaduje

riadny vykon sluZieb, alebo ako to vyplyva zplatnych pr6vnych predpisov,

aleboje to v obchodnom styku obvykld,

b) poskytovat' pracovnikom Spracovatefa potrebnri sridinnost' pd rieseni
j ednotlivych probl6mov,

c ) dodrZiavat' platobnd podmienky.

Cena

6.1 Zmluvn6 strany sa dohodli , Le cena za prdce a sluZby poskytnut6 podl'a tejto Zmluvy

ie 150,- EURbez DPH mesadne. Cena za poskytnut6 sluZby celkom s DPH 180.-

mesaine. V tejto odmene sri zahrnutd sluZby uveden6 v dl. 3.3. tejto Zmluvy.

Cena poias platnosti zmlury je 4 320.-UUR s DPH

6.2 Spracovatel' je povinny vystavit' Objedn6vatel'ovi faktriry vzmysle ods. 6.1. podl'a

teito zmluvy tak, Ze prvri faktfru vystavi a dorudi najneskdr do 15. dia od podpisania

tejto Zmluvy akaLdi d'alSiu faktriru vystavi a dorudi najnesk6r do 15. dia prislu5n6ho

mesiaca, podas trvania zmluvn6ho vzlahu. Objedn6vatel', je povinny zaplatit'dorudend

taktirry v lehote ich splatnosti. Splatnost'faktfry je 30 dni od jej vystavenia.

6.3 \' pripade ome5kania Objedn6vatel' s thradou faktriry m6 Spracovatef n6rok na

zrnluvnf pokutu vo vySke 0,05o/o z dlLnej sumy za kaZdy defl omeskania.

6.4 Objedndvatef je povinnlf uhradit'Spracovatefovi v5etky n6klady, ktord Spracovatel'ovi

r zniknri v sirvislosti s r,ym6hanim jeho pohl'ad6vky vodi Objedn6vatefovi z titulu
neuhradenia faktrirv za dodane sluZbv.

7. Doba rllatnosti Zmluw

7.1. Zmluvnd strany sa dohodli, Le tifio zmluva sa uzatvfra na dobu urditri od 09.05.2021

do 10.05.2023.

7.2. Zmluvn6 strany sa z6rovei dohodli, Le tftto Zmluva m6Ze byt' vypovedand z
nasledovnych d6vodov:
-.1.1. Ak6hokol'vek poru5enia bodu 4. Zmluvy.
:.).2. Pfsomnou dohodou obidvoch zmluvnych str6n.

7.3. \'rpoved' musi byt' pisomn6 a doruden6. Vypovednd lehota je dvojmesa(nd a zatjna
pllnrit' prvym diom kalend6rneho mesiaca, ktory nasleduje po dorudeni vypovede

' druhej Zmluvnej strane.



8. Zdr-erein6 ustanovenia

Prar ne pomery zmluvnych
Llstanoveniami Obchodndho
i Slorenskej republike.

str6n, neupravend touto Zmluvou
zitkonnika a d,al5imi srivisiacimi

sa riadia prisluSnymi

predpismi platnymi

!. t.

8'l' '{kekol'r'ek zmeny, alebo dodatky tejto zmluvym6Zu byt,uskutodnen6 iba pisomnouIi'rrmou opr6vnenymi ziistupcami obidvoch zmluvnychstr6n, ktord potvrdia svojimipodpismi na znak sfhlasu, Ze doslo k dohode o zmeniich alebo dodatkoch.

8.i.
s'"1 rato zmluva je vyhotovend v 4 rovnopiso ch, zktorych objednrivatel,obdrZi tri

ror nopisy. a pred6vajfci jeden rovnopis.

8'-i T6to zmluva nadobrida platnost'a je pre zmluvnd strany zivaznitodo dria jejpodpisania opr6vnenymi z6stupcami oboch zmluvnych str6n; ak oprdr,nenizdstupcovia oboch zmluvnych str6n nepodpisu trito zmluvu v ten isty deri, takrozhodujrici je den neskorsieho podpisu. Tiito zmluva nadobrida tdinnost, driomnasledujtcim po dni jej zverejnenia na webovom sidle (internetovej striinke)kupujriceho [g aTaods. l obdianskeho ziikonnika v spojeni s g I ods. 2obchodndho ziikonnika a s $ 5a ods. 7, 6 a 9 zitkonao slobodnom prfstupe kinformdci6ml.

8'6 Strany uzavierajuce tfto zmruvu prehrasujri, ze titodohodu pred jej podpisanim
preditari, zebolauzatvorcnlpo vzajomnej dohode, podl,a ich slobodnej v6le,
urdite, vdLne a zrozumitefne, nie v tiesni za nhpadnenevyhodnych podmienok.
Autentickost, dohody potvrdzujri svojimi podpismi.

V Olichor.e. .2021. V Hornej Midinej, anu.?..!... .2021.
".' rl-dna.:.:.:


