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Cl.1 Ugel smernice

1.1

1.2

Tento dokument popisuje zdsady pre prijimanie darov v ,SVETLO“, ZSS Olichov ato vzmysle
prislusnych ustanoveni Obcianskeho zdkonnika. Zaroven upravuje postup podla kritéria 4.4
podmienok kvality, prilohy ¢.2 zdkona 448/2008 Z.z. o socidlnych sluzbach a o zmene a doplneni
zakona 445/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov
(dalej len zakon o socialnych sluzbach).

Jej ucelom je zabezpecenie transparentnosti pri procese prijimania, prehfadu o poskytnutych daroch
ako aj ucelnosti poutzitia darovanych prostriedkov.

Cl.2 Rozsah platnosti a zodpovednosti

2.1
2.2

2.3

Tento dokument plati pre vSetkych zamestnancov ,,SVETLO, ZSS Olichov.

Za spracovanie tejto smernice je zodpovedny veduci ekonomicko-prevddzkového uUseku za
pripomienkovanie, vydanie, zmenové konanie, archivaciu a likvidaciu tohto dokumentu je zodpovedny
manazér kvality. Za schvdlenie a oboznamenie pracovnikov zariadenia s jeho obsahom je zodpovedna
riaditelka.

Kazdy zamestnanec, ktory zisti v tejto smernici chybu, je povinny o nej informovat manazéra kvality.

Cl.3 Pouzité pojmy a skratky

POJEM POPIS

zariadenie ,SVETLO", Zariadenie socidlnych sluzieb Olichov

klient prijimatel socialnej sluzby v zariadeni ,,SVETLO", ZSS Olichov

darca kazda fyzickd, alebo pravnicka osoba, ktord poskytne zariadeniu financné
prostriedky v zmysle §71 ods.1 pism. c) Zakona ¢. 448/2008 Z.z. o socialnych
sluzbach, alebo poskytne vecny dar na zdklade pisomnej darovacej zmluvy

obdarovany ,SVETLO", Zariadenie socidlnych sluzieb Olichov

dar akakolvek dobrovolne darovana vec — vecny dar, financné prostriedky alebo
sluzba, ktoré su zariadeniu poskytnuté bez protihodnoty, alebo protisluzby;
za dar sa nepovazuju vzorky tovarov, ktoré sa pouziju v prospech klientov

dar nepatrnej hodnoty, dar, ktorého hodnota nepresahuje 10 eur

hmotne nevyznamny dar

Cl.4 Zakladné principy pri darovani

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Dar je vyslovne dobrovolna zaleZitost. Poskytnutie, ¢i neposkytnutie daru bud klientom, alebo v jeho
mene, alebo jeho pribuznym ¢&i zndmym, neovplyvriuje vztah zamestnancov zariadenia k tomuto
klientovi a nezaklada narok tohto klienta na zvyhodnovanie pri poskytovani sluzieb.

Poskytnutim daru nemozno podmienit prijatie klienta do zariadenia.

Je zakazané prijat dar od klienta, alebo v jeho mene, alebo od jeho pribuzného alebo zndmeho, pred
uzatvorenim zmluvy o poskytovani socialnej sluzby, alebo v den jej uzatvorenia.

Ziadny zamestnanec nesmie Ziadat od klientov alebo ich pribuznych Ziadny sponzorsky dar za
starostlivost, ktora je v pracovnej naplni zamestnanca, alebo za sluzby, ktoré je zariadenie povinné
poskytovat klientom na zdklade uzatvorenej zmluvy o poskytovani socidlnej sluzby.

Prijaté dary slazia k zvySeniu kvality Zivota klientov, alebo k zabezpeceniu neformalnych podujati, na
ktorych sa zacastnuju klienti.
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4.6

Darovanim vznikd pravny vztah medzi darcom a zariadenim, ako obdarovanym, ato na zaklade
darovacej zmluvy, svynimkou darov malej hodnoty, popisanych v tejto smernici, alebo darov,
vyrobenych klientami.

Cl.5 Osobné dary od klientov zamestnancom a dary nepatrnej hodnoty

5.1

5.2

53
5.4

5.5

5.6

Ked' nastane situdacia, Ze klient, alebo jeho rodinny prislusnik sa na zaklade svojho uvdzenia rozhodne,
Ze sa chce niektorému zamestnancovi podakovat formou vecného daru a jedna sa o vlastny vyrobok
klienta, alebo sa jednd o zakupeny dar, ako napriklad kvety, dezert, ¢okolada, kdva, susienky, drobny
dekorativny predmet, ktorého hodnota nepresahuje 10 eur (dar nepatrnej hodnoty), zamestnanec sa
ho pokusi odmietnut. Uvedie napr. Ze je za pracu plateny, Ze si ponuku vazi a sta¢i mu Ustne ocenenie
darcu.

Pokial by hrozilo, Ze sa darca urazi, zamestnanec dar prijme a tento je vyuzity pri aktivitach s klientami
alebo pri spolocenskych alebo kultdrnych akciach pre klientov.

Dary nepatrnej hodnoty su evidované v zoSitoch na jednotlivych oddeleniach.

Ani takéto dary vsak nie je mozné prijimat ¢asto, opakovane, alebo pravidelne. Zamestnanec nikdy dar
nevyzaduje ani nim nepodmienuje tkony alebo kvalitu poskytovanych sluZieb.

Zamestnanec nikdy neprijima Ziadne financné dary, ani dary nefinancné, ktoré si hmotne vyznamné.
Pokial mu je takyto dar ponuknuty, odkaze darcu na Statutdra, s ponukou moznosti uzatvorenia
darovacej zmluvy.

Je zakdazané prijimat od klientov finan¢né dary akejkolvek hodnoty a alkohol.

CL.6 Postup pri darovani a evidencia

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Sponzorské dary pre zariadenie sa poskytuju na zaklade darovacich zmldv, ktoré je za zariadenie
opravnena uzatvarat riaditelka. Darovacia zmluva je pisomna.

Rokovanie o sponzorskych daroch vedie riaditelka. Rokovanie spociva v oboznameni potencialneho
darcu s moznostou darovania finanéného alebo vecného daru a obozndmeni ho s Géelom, na aky by
bol dar pouZity, ak ucel sdm neuvedie. Pri tomto rokovani musi byt potencidlny darca obozndmeny
s ustanoveniami ¢lanku 4 tejto smernice.

V pripade, Ze st zamestnanci kontaktovani potencialnym darcom, su povinni tito skutoénost oznamit
riaditelke a potencidlneho darcu odkazat na riaditelku.

Riaditelka spiSe sdarcom darovaciu zmluvu v dvoch origindloch, jeden pre darcu adruhy pre
zariadenie. ldentifikacné Udaje darcu uvedie v zavislosti od toho, ¢i ide o fyzicku, alebo pravnicku
osobu. V pripade nepritomnosti riaditelky, ak darca prejavi volu poskytnut dar, kompetencie prebera
jej zastupca.

Ak darca neuvedie Ucel, na ktory sa dar poskytuje, uvedie sa do darovacej zmluvy ,na zlepsSenie
podmienok poskytovania socidlnych sluZieb v ,,SVETLO” ZSS Olichov” a dar sa pouZije v sulade
s predmetom cinnosti zariadenia, ktory je definovany v zriad'ovacej listine zariadenia.

V situacii, ked si darca Zeld zostat vanonymite, jeho prianie bude reSpektované a namiesto
identifikacnych udajov sa na darovacej zmluve uvedie: , darca si praje zostat v anonymite”.
Zariadenie akceptuje aj také typy darovacich zmlav, ktoré predloZia priamo darcovia, za predpokladu,
Ze obsahovo koreSponduju s obvyklym obsahom darovacich zmldv zariadenia.

Opravnenie na preberanie daru ma riaditelka. V zaujme zachovania transparentnosti a legitimnosti
procesu odovzdania daru, preferuje zariadenie moznost prijatia finanéného daru formou
bezhotovostnou a to na Ucet zariadenia a sa Uctuje v sulade s Uctovou osnovou zdpisom.
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6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16
6.17

V pripade, Ze forma uvedend v predchddzajicom odstavci darcovi nevyhovuje, je mozné darované
financie prevziat aj v hotovosti do pokladne za pritomnosti dalSieho pracovnika. Tato hotovost sa
nasledne vloZi na Ucet zariadenia.

Dokladom o prevzati pefiazného daru obdarovanym je pokladni¢ny doklad, ktorého kdpiu obdrzi
darca.

Pokial' je prijaty vecny dar trvalej hodnoty, uréeny pre zariadenie,, je zaevidovany v sulade
s vnutornymi predpismi o Uctovani a evidencii majetku.

Pri vecnych daroch na okamzitu spotrebu (potraviny, suroviny na vyrobu pohostenia, daréeky do
sutaze o ceny a pod.) sa vykona zapis v operativnej evidencii, v ktorej je vyznaceny datum prijatia,
darca, Cislo darovacej zmluvy, predmetny dar a Ucel darovania, datum spotreby. Tato evidencia je
vedend samostatne.

Pokial' si predmetom daru potraviny, ktoré su prijaté na sklad, je na zaklade zmluvy vystavena
prijemka.

Na darovacej zmluve pri vecnom dare si darca urci cenu daru. V pripade, Ze tak neurobi, alebo je cena
stanovena neredlne, riaditelka zvold ocenovaciu komisiu, ktora cenu stanovi. Po stanoveni ceny
vecného daru ocerfiovacou komisiou sa vecny dar zaeviduje do prislusnej evidencie majetku, do skladu,
alebo do spotreby.

Rokovanie o poskytnuti daru a jeho prijimanie, ktoré sa zrealizuje sposobmi popisanymi v tejto
smernici sa hepovazuje za porusenie zakazu uvedeného v §8 ods. 2, pism. c) zdkona ¢. 552/2003 Z.z.
o vykone prace vo verejnom zaujme.

Pri evidencii a U¢tovani darov sa postupuje podla vSeobecne zavaznych Uctovnych predpisov.
Darovacie zmluvy su evidované v centralnom registri zmlav (CRZ) na stréanke https://www.crz.gov.sk/.
Evidenciu vedie a na tejto web stranke zverejriuje vedica ekonomicko-prevadzkového useku.

Cl.7 Zmena vlastnictva pri darovani

7.1

7.2

7.3

7.4

Darca nemdze darovat vec, ku ktorej nema vlastnicke pravo. Pri darovani dochadza k zmene vlastnika.
Vec prechddza z vlastnictva darcu do vlastnictva zariadenie uzatvorenim darovacej zmluvy, podpisanej
oboma zmluvnymi stranami.

Darovacia zmluva nadobuda platnost den po jej zverejneni na webovej stranke
https://www.crz.gov.sk/ .

Pri nehnutelnostiach nadobuda zariadenie vlastnictvo k darovanej nehnutelnosti vkladom do katastra
nehnutelnosti.

Ak ma dar vady, na ktoré nebolo zariadenie upozornené, méze byt dar vrateny najneskor do troch
rokov od ich zistenia.

C1.8 Pouzivanie darov a informovanie

8.1

8.2

8.3

8.4

Sponzorské dary sa mozu vyuzivat len podla Zelania darcu na ucel, ktory je uvedeny v darovacej
zmluve. Predmetom daru méze byt hnutelna, nehnutelna vec alebo iné majetkové hodnoty.

Ak ucel daru urdi zariadenie, suhlas na pouZitie finanénych prostriedkov zo sponzorského uctu alebo
vecnych darov dava riaditelka. PoZiadavky na ¢erpanie finan¢nych prostriedkov predkladaju riaditelke
veduci zamestnanci osobne, ostatni zamestnanci prostrednictvom svojich nadriadenych.

Verejnost je o prijatych daroch (darovacie zmluvy), informovana prostrednictvom webovej stranky
https://www.crz.gov.sk/ .

Darca je o pouziti daru osobitne informovany len ak je takato povinnost suéastou textu darovacej
zmluvy.
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Cl.9 Zavereéné ustanovenie

9.1 T&to revizia smernice nadobuda G&innost dra 1.3.2023

Prilohy
Priloha¢.1 Obozndmenie pracovnikov s dokumentom
Priloha ¢. 2  Darovacia zmluva (vzor pre vecné dary a vzor pre financné dary)
Priloha ¢. 3  Evidencia darovacich zmluv
Priloha ¢. 4  Evidencia osobnych darov od klientov a dary nepatrnej hodnoty
Priloha ¢.5 Evidencia darov na okamZitu spotrebu
Priloha¢. 6 Menovanie oceflovacej komisie
Rozdelovnik
Vytlacok Miesto Datum prevzatia | Podpis

Original ¢. 1 | Riaditel

Original ¢. 2 | Manazér kvality

Origindl ¢. 3 | Veduca ekonomicko-prevadzkového useku

Origindl ¢. 4 | Veduca socidlno-terapeutického useku




